


	[bookmark: _GoBack]
	
İŞ AKIŞ ŞEMASI

	BİRİM 
	TEKİRDAĞ İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	ŞEMA NO
	GTHB.59.İLM.KYS.159

	ŞEMA ADI 
	TARIMSAL YAYIM PROGRAMININ HAZIRLANAMSI İŞ AKIŞ ŞEMASI









image1.emf
İl yayım programı 

hazırlama yazısı 

Her yılın Mayısayında Bakanlığın İlgili 

Biriminden yıllık il yayım programı hazırlama 

talimatının gelmesi

Talimatın Şube Müdürü tarafından incelenerek 

ilgili personele havale edilmesi

Çeşitli kurum ve kuruluşlar ile Şube ve İlçe 

Müdürlüklerine il yayım programı için istek ve 

önerilerinin bildirilmesi yazısının hazırlanması

Şube Müdürü Onayıİş Akış 

Şeması

Hazırlanan yazının ilgili kurum ve kuruluşlara 

gönderilmesi

Giden Evrak İş Akış Şeması

ÇEY’ deki konu istek ve önerilerinin konu 

uzmanlarından alınması

Gelen Evrak İş Akış Şeması

İlçelerden,Şube Müdürlüklerinden diğer kurum 

ve kuruluşlardan ve konu uzmanlarından 

bilgilerin gelmesi

İl yayım programı 

öneri ve bilgileri

P-ŞM

O-ŞM

K-PR

İlçelerden, Şube Müdürlüklerinden diğer kurum 

ve kuruluşlardan ve konu uzmanlarından gelen 

bilgilerin düzenlenerek uygun formatta il yayım 

programının hazırlanması

İl Müdürü Onayıİş 

Akış Şeması

Eylül ayı başında il yayım programının 

Bakanlığın İlgili Birimine gönderilmesi

İl yayım programı

Giden Evrakİş 

Akış Şeması

Bakanlığın İlgili Biriminden il yayım 

programının onay yazısının gelmesi

Onaylanmış il yayım 

programı

İl yayım programının resmi yazı ekinde belge net 

ile şube ve ilçe müdürlüklerine gönderilmesi

İl müdür yardımcısı 

onayı iş akış şeması

Giden evrak iş akış 

şeması

İl yayım programının 
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İl yayım programı hazırlama yazısı 


Her yılın Mayıs ayında Bakanlığın İlgili Biriminden yıllık il yayım programı hazırlama talimatının gelmesi



Talimatın Şube Müdürü tarafından incelenerek ilgili personele havale edilmesi


Çeşitli kurum ve kuruluşlar ile Şube ve İlçe Müdürlüklerine il yayım programı için istek ve önerilerinin bildirilmesi yazısının hazırlanması



Şube Müdürü Onayıİş Akış Şeması



Hazırlanan yazının ilgili kurum ve kuruluşlara gönderilmesi



Giden Evrak İş Akış Şeması



ÇEY’ deki konu istek ve önerilerinin konu uzmanlarından alınması


Gelen Evrak İş Akış Şeması


İlçelerden,Şube Müdürlüklerinden diğer kurum ve kuruluşlardan ve konu uzmanlarından bilgilerin gelmesi


İl yayım programı öneri ve bilgileri


P-ŞM


O-ŞM


K-PR


İlçelerden, Şube Müdürlüklerinden diğer kurum ve kuruluşlardan ve konu uzmanlarından gelen bilgilerin düzenlenerek uygun formatta il yayım programının hazırlanması


İl Müdürü Onayıİş Akış Şeması


Eylül ayı başında il yayım programının Bakanlığın İlgili Birimine gönderilmesi


İl yayım programı


Giden Evrakİş Akış Şeması


Bakanlığın İlgili Biriminden il yayım programının onay yazısının gelmesi


Onaylanmış il yayım programı


İl yayım programının resmi yazı ekinde belge net ile şube ve ilçe müdürlüklerine gönderilmesi


İl müdür yardımcısı onayı iş akış şeması


Giden evrak iş akış şeması


İl yayım programının dosyalanması


O-MD


O-MY


O-MY



